BUPATI CIAMIS

Kepada :

Kepala Perangkat Daerah

Lingkup Pemerintah Kabupaten Ciamis
(Daftar Terlampir)

di

CIAMIS

SURAT EDARAN
NOMOR : 02 TAHUN 2024

TENTANG
INPUT DATA E-KONTRAK PADA PELAKSANAAN PENGADAAN BARANG /JASA SECARA
ELEKTRONIK (TENDER DAN NON TENDER) MELALUI APLIKASI
SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (SPSE)

Guna pelaksanaan penilaian Indeks Tata Kelola Pengadaan (ITKP) Pemerintah
Kabupaten Ciamis yang dilaksanakan oleh LKPP RI, dimana salah satu indikator
penilaiannya adalah Pemanfaatan Sistem Pengadaan (E-Kontrak).

Berdasarkan Pasal 11 huruf k Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan
Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
mengamanatkan bahwa salah satu tugas PPK adalah “Mengendalikan Kontrak”.

Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) diwajibkan untuk menginputkan Data
E-Kontrak seluruh paket pengadaan yang telah selesai dilaksanakan proses pemilihan
penyedianya pada Aplikasi Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), tata cara
input data E-Kontrak terlampir.

A. Dasar :

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
secbagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor
23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

2. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 12
Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun
2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

3. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12
Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui
Penyedia.

Jalan Jenderal Sudirman Nomor 16 Ciamis Kode Pos 4621 1, Jawa Barat,
Telp. (0265) 771019 Fax. (0265) 772776, Laman : ciamiskab.go.id



B. Input Data E-Kontrak:
1. PPK input Data E-Kontrak pada tahapan Surat Penunjukan Penyedia
Barang/Jasa, baik Tender maupun Non Tender;
2. Seluruh isian pada E-Kontrak wajib diisi dan diuploadkan berkasnya sampai
tahapan Pembayaran;
3. PPK menyelesaikan Status Paket di tahapan Status.

C. Dalam rangka pengawasan, menugaskan Aparat Pengawas Intern Pemerintah
(APIP) Kabupaten Ciamis untuk melakukan pengawasan terhadap input Data E-
Kontrak seluruh paket pekerjaan pengadaan barang/ jasa secara elektronik baik
Tender maupun Non Tender yang dilaksanakan oleh OPD Lingkup Pemerintah
Kabupaten Ciamis.

Demikian disampaikan untuk menjadi perhatian dan dapat dilaksanakan
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Ciamis.
pada tanggal : 01 Maret 2024
~-BUPATI CIAMIS
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Tembusan :
1.  Wakil Bupati Ciamis;
2. Inspektur Kabupaten Ciamis



LampiranI : Daftar OPD Lingkup Pemerintah Kabupaten Ciamis

Nomor : 02 TAHUN 2024
Tanggal : 01 Maret 2024
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: Input Data E-Kontrak Pada Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Secara
Elektronik (Tender Dan Non Tender) Melalui Aplikasi Sistem Pengadaan
Secara Elektronik (SPSE)

DAFTAR OPD

Inspektur Kabupaten Ciamis;

Sekretaris DPRD Kabupaten Ciamis;

Kepala Bagian Lingkup Setda Kabupaten Ciamis;

Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Daerah Kabupaten Ciamis;

Kepala Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Ciamis:

Kepala Bappeda Kabupaten Ciamis;

Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan SDM Kab. Ciamis;
Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Pariwisata Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Tenaga Kerja Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Sosial Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah dan Perdagangan Kabupaten Ciamis;
Kepala Dinas Pertanian dan Ketahanan Pangan Kabupaten Ciamis;
Kepala Dinas Peternakan dan Perikanan Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Pekerjaan Umum, Penataan Ruang dan Pertanahan Kab. Ciamis:
Kepala Dinas Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman dan Lingkungan Hidup
Kabupaten Ciamis;

Kepala Dinas Pengendalian Penduduk, KB, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Kab. Ciamis;

Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kab. Ciamis;
Kepala Dinas Penanaman Modal dan PTSP Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Kebudayaan, Kepemudaan dan Olah Raga Kab. Ciamis;
Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab. Ciamis;

Direktur Rumah Sakit Umum Kelas C Kab. Ciamis;

Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Ciamis;

Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kab. Ciamis;

Camat Ciamis;

Camat Baregbeg;

Camat Sadananya;

Camat Cikoneng;

Camat Sindangkasih;

Camat Cijeungjing;

Camat Cimaragas;

Camat Cidolog;

Camat Cihaurbeuti;

Camat Panumbangan;

Camat Panjalu;

Camat Sukamantri;
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Camat Kawali;
Camat Lumbung;
Camat Panawangan;
Camat Cipaku;
Camat Jatinagara;
Camat Rajadesa;
Camat Rancah;
Camat Tambaksari;
Camat Cisaga;
Camat Sukadana;
Camat Lakbok;
Camat Purwadadi;
Camat Pamarican;
Camat Banjarsari;
Camat Banjaranyar.




Lampiran II : Langkah-langkah Pelaksanaan

Nomor D0k TAHUN 2024
Tanggal : 01 Maret 2024
Hal : Input Data E-Kontrak Pada Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Secara

Elektronik (Tender Dan Non Tender) Melalui Aplikasi Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE)

LANGKAH-LANGKAH INPUT DATA E-KONTRAK
PADA APLIKASI SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (SPSE) BAIK TENDER
MAUPUN NON TENDER

A. INPUT DATA E-KONTRAK

1. PPK Login pada aplikasi SPSE (https:// Ipse.ciamiskab.go.id/eproc4):

2. Di Halaman Beranda klik tab Tender atau Non Tender;

3. Pada Tab Tender, klik menu E-Kontrak pada salah satu paket tender yang
tahapannya sudah masuk Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa, maka akan
tampil menu sebagai berikut :

4. Inputkan SPPBJ;
5. Klik Menu Kontrak;

Inlormas: Pendukung

MNilai Kontrak (Rp) * - 3
T untux menwitih mengubah Harga Kontrak

Aldsan Ferubahan Nikad Kondrak *

il Proguk Dalam Negert (FON) (Rp.) *

Mk Lisana Moo Keci IUMK) (Rp. ) *

Pada bagian Informasi Pendukung, PPK wajib menginputkan Nilai Produk Dalam
Negeri (PDN) dan Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK), dikarenakan akan digunakan
untuk perhitungan Nilai Produk Dalam Negeri Kabupaten Ciamis. Nilai Produk

Dalam Negeri diisi disesuaikan dengan kandungan dalam negeri pada paket
dimaksud.

6. Klik Menu SSKK;
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PPK Upload Dokumen SSKK di menu SSKK dan pilih cara pembayaran.

7. Klik Menu SPMK, PPK upload Dokumen SPMK
8. Klik Menu Pembayaran;

£

PPK uploadkan Dokumen BAST dan Dokumen BAP

9. Setelah diupload semua, klik Menu Status untuk menyelesaikan status paket;

| Status Kontrak Selesa [ LT sudah ternisi
Pemutusan Kontrak

Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilth dan sigipan tidak bisa diubah kembali,

S

PPK Pilih Selesai untuk menyelesaikan paket.

10.Setelah menyelesaikan paket, Menu Penilaian akan aktif dan PPK dapat
melakukan penilaian ketika pekerjaan sydah selesai dilaksanakan;

11.Untuk Paket Non Tender dilakukan dengan langkah-langkah yang sama.
12.Selesai.




